MINISTERSTWO SPORTU I TURYSTYKI
Departament Turystyki

Zasady dofinansowywania
przez Ministerstwo Sportu i Turystyki - Departament Turystyki
zadan realizowanych przez jednostki spoza sektora finanséw publicznych

w ramach dotacji budzetowej na rok 2008

I.ZADANIA PRIORYTETOWE NA 2008 ROK

Zlecanie do realizacji zadan dofinansowywanych w ramach dotacji budzetowe] nastgpuje

w trybie otwartego konkursu ofert na podstawie art.11 ust. 2 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.).

Za priorytetowe w roku 2008 przyjmuje si¢ zadania o znaczeniu migdzynarodowym,

ogolnopolskim lub ponadregionalnym, dotyczace nastgpujacych zakresow:

1.
2.

II.

4.

Opracowania koncepcji tworzenia produktéw turystyki aktywnej i1 kulturowe;.

Podnoszenia jako$ci ushug turystycznych poprzez ksztatcenie, szkolenie i doskonalenie kadr dla
turystyki.

Wspierania imprez krajoznawczo-turystycznych 0 szczeg6lnym znaczeniu
w upowszechnianiu turystyki 1 edukacji turystyczne;.

Wytyczania, znakowania i konserwacji szlakéw turystycznych na terenie Polski.

REALIZATORZY ZADAN

O dofinansowanie zadan mozna ubiega¢ si¢ tylko w przypadku, gdy realizacja zadania objgtego
dotacja bedzie miata miejsce w terminie od 28 kwietnia do 12 listopada 2008 roku.

Oferty na konkurs moga skfada¢ tylko zarejestrowane w Polsce organizacje pozarzadowe', nie
zaliczane do sektora finansow publicznych, ktorych dziatalno$¢ w zakresie turystyki jest jednym

z podstawowych celow statutowych, dziatajace dluzej niz trzy lata (wymdg ten nie dotyczy

Regionalnych Organizacji Turystycznych). W celu potwierdzenia powyzszego wymogu nalezy
prawidlowo wypeti¢ rubryke ,.data wpisu, rejestracji lub utworzenia” (pkt I ppkt 4 wzoru

oferty).

. Migdzynarodowe, ogodlnopolskie lub ponadregionalne znaczenie dziatania odnosi si¢ do

realizowanego zadania.

Oferty moga dotyczy¢ jedynie zadan, ktore bgda realizowane w Polsce.

"' W rozumieniu Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96,
poz. 873 z pdzn. zm.).



5. Wspieranie imprez  krajoznawczo - turystycznych dotyczy¢ bedzie jedynie imprez,

w ktorych planowany jest udziat powyzej 300 oséb.

6. Podmiot wnioskujacy o przyznanie $rodkéw publicznych na realizacje wyodrgbnionego
zadania powinien przedstawi¢ ofert¢ wykonania zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,

gwarantujaca wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.
III. SPOSOB FINANSOWANIA ZADAN

1. Zadania dofinansowywane bgda w nastepujacy sposob:

- transza w wysokosci 30% przyznanej kwoty dotacji zostanie przekazana na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy ,

- pozostala kwota dotacji zostanie przekazana na rachunek bankowy Zleceniobiorcy po
wykonaniu zadania, przedstawieniu sprawozdania  koncowego i1 zaakceptowaniu go przez
Zleceniodawcg, zgodnie z tre$cia zawartej umowy.

2. Kwota dotacji nie moze przekraczac:

a) 70% catkowitych kosztow realizacji zadania - w przypadku zadan w zakresie wytyczania 1
znakowania konserwacji szlakow,

b) 50% catkowitych kosztow realizacji zadania w przypadku realizacji pozostalych zadan.

3. Wymagany jest wktad wlasny podmiotu wnioskujacego o dotacj¢ w wysokosci minimum 15%
kosztow catkowitych. W celu wyszczegdlnienia wysoko$ci wktadu wiasnego nalezy sporzadzi¢
1 dotaczy¢ do oferty zestawienie ,,Struktura finansowania zadania ze wzgledu na przewidywane
zrodta finansowania” sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszych
»Zasad dofinansowywania ...”.

4. Wkiad wlasny moze stanowi¢ wktad finansowy oraz pozafinansowy np. wktad pracy aktywu
spolecznego czy wolontariuszy w okresie obowigzywania umowy.

5. Do wkladu wilasnego nie zalicza si¢ dotacji innych organoéw rzadowych, samorzadowych,
sponsorow, wplat uczestnikow.

6. Koszty wyzywienia i zakwaterowania pokrywane z dotacji nie moga przekroczy¢ 50% ich
kosztow catkowitych.

7. Kosztorys w ofercie musi by¢ czytelny i logiczny. Zgodnie z kosztorysem oferty stanowiacej
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r.
w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie
zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz.

2207) nalezy szczegblowo wykaza¢ koszty rodzajowe wraz z kosztami jednostkowymi



10.

11.

12.

planowanego zadania. Wydatki przedstawione w kosztorysie musza znajdowaé pelne
uzasadnienie w opisie zadania (np. liczba uczestnikow, liczba materiatéw konferencyjnych itp.).
Ministerstwo Sportu 1 Turystyki — Departament Turystyki moze wskaza¢ przeznaczenie dotacji
na pokrycie kosztoéw innych niz proponowane przez wnioskodawcg w kosztorysie lub moze
podja¢ decyzje o przyznaniu mniejszej kwoty dotacji niz wnioskowana.

Wysokos¢ wptat wnoszonych przez uczestnikéw 1 honorariow musi w sposob jednoznaczny
wynika¢ z dokumentacji. W przypadku wpisowego uczestnikow nalezy poda¢ koszt wpisowego
za 1 uczestnika.

Podpisy pod oferta, dotaczonymi zalacznikami i o$wiadczeniami sktadaja wylacznie osoby
upowaznione w statucie podmiotu wnioskujacego do skladania o$wiadczen woli
w sprawach majatkowych 1 jednocze$nie wymienione z imienia i nazwiska w jego aktualnym
wyciagu rejestracyjnym. Wszystkie ztozone wilasnorgcznie podpisy oraz pieczatki musza by¢
czytelne.. W razie zaistnienia zmian upowaznien w trakcie procedury wylaniania ofert do
realizacji nalezy niezwlocznie, w formie pisemnej, poinformowac o tym fakcie Ministerstwo
Sportu i Turystyki - Departament TurystyKki.

Etatowi pracownicy podmiotu wnioskujacego oraz czlonkowie jego wiladz, pozostajacy
w stosunku pracy z podmiotem wnioskujacym o dotacje, nie moga otrzymywaé honorariow za
prace, wyktady, opracowania itp. z przyznanej dotacji.

W przypadku ofert dotyczacych zadan realizowanych poprzez rézne formy szkolenia lub
doskonalenia kadr oraz zadan majacych na celu opracowanie materialdéw szkoleniowych lub
innych opracowan, do oferty nalezy dofaczy¢ imienne listy proponowanych wyktadowcoéw lub

autoréw opracowan optacanych z dotacji.

IV. ZASADY ZGLASZANIA OFERT

1.

2.

Kompletne oferty, przygotowane zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzqdzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207- zalacznik nr 1 do
niniejszych Zasad ...) wraz z zestawieniem ,, Struktura finansowania zadania ze wzgledu na
przewidywane zrodla finansowania”, przygotowanym zgodnie ze wzorem stanowiacym
zalacznik nr 2 do niniejszych ,,Zasad dofinansowania ...” nalezy przekaza¢ poczta w terminie
do 31 stycznia 2008 r. (liczy si¢ data stempla pocztowego) na adres: Departament Turystyki,
Ministerstwo Sportu i Turystyki, ul. Senatorska 14, 00-082 Warszawa.

Oferty nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu, oddzielnie na kazde zadanie.



3. W przypadku gdy podmiot wnioskujacy ubiega si¢ o dofinansowanie przez Ministerstwo Sportu

i

Turystyki — Departament Turystyki tylko cze$ci zadania, musi przedstawic¢

w ofercie informacje dotyczace catosci realizowanego zadania.

4. Przy wypehianiu ofert, w rubryce: data wpisu lub rejestracji nalezy poda¢ date pierwotnej

rejestracji podmiotu lub date rozpoczgcia formalnej dziatalnosci.

5. Do oferty nalezy dotaczy¢ 2 o$wiadczenia:

1) potwierdzajace, iz w stosunku do wnioskujacego podmiotu nie stwierdzono niezgodnego z

przeznaczeniem wykorzystania srodkoéw dotacji,

2) potwierdzajace, ze osoby uprawnione do dysponowania S$rodkami finansowymi danej

organizacji 1 do reprezentowania podmiotu w kontaktach zewnetrznych nie byly karane za

naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

V. SPOSOB I KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocena ofert nastapi w dwoch etapach: Etap I — ocena formalna, Etap II — ocena merytoryczna.

2. Oferty beda rozpatrywane przez specjalnie powotane do tego celu zespoty, odpowiednio do

Etapu I i Etapu IL

3. ETAPI - OCENA FORMALNA

3.1. W pierwszym etapie zespol oceni oferty pod wzglgdem formalnym. Pod uwage zostana wzigte

3.1.1

nastgpujace wymogi:

Przygotowanie i ztozenie oferty zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzqdzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207) wraz z zatacznikami:

aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciagu z ewidencji lub innych dokumentow
potwierdzajacych status prawny oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujacych (wazny do

3 m-cy),

sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskow i

strat, informacje dodatkowe) za ostatni rok,
aktualny statut podmiotu sktadajacego oferte,

zestawienie ,,Struktura finansowania zadania ze wzgledu na przewidywane zrodia
finansowania” sporzadzone wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszych

»Zasad dofinansowania...” 1 podpisane przez osoby podpisujace oferte,



3.1.2
3.1.3

3.14
3.1.5
3.1.6
3.1.7
3.1.8
3.1.9

3.1.10

o$wiadczenie potwierdzajace, iz w stosunku do wnioskujacego podmiotu nie

stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania srodkow dotacji,

o$wiadczenie, ze osoby uprawnione do dysponowania $rodkami finansowymi danej
organizacji
1 do reprezentowania podmiotu w kontaktach zewnetrznych nie byly karane za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych,

inne, niezbedne ze wzgledu na charakter zadania np. umowy partnerskie lub o$wiadczenie

partnera ( w przypadku wskazania partnera w pkt. V.1 oferty).

Terminowos$¢ ztozenia oferty.

Prawidlowo wypetnione rubryki: np. data wpisu, rejestracji lub utworzenia potwierdzajaca
prowadzenie przez podmiot dzialalnosci powyzej 3 lat; dokonanie wyboru danych (
niepotrzebne skresli¢, wpisanie ,, nie dotyczy” itp.).

Turystyka w celach statutowych wnioskujacego podmiotu.

Ztozenie przez osoby upowaznione czytelnych podpiséw wraz z pieczatkami.

Wymagany wktad wlasny w wysokosci minimum 15% kosztow catkowitych zadania.
Zasigg zadania: miedzynarodowy, ogolnopolski lub ponadregionalny.

Zgodno$¢ zakresu merytorycznego zadania z priorytetami ustalonymi na rok 2008.

Termin realizacji zadania.

Oswiadczenia 1 inne zataczniki, o ktorych mowa w pkt 3.1.1, musza by¢ podpisane lub
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby upowaznione, wymienione
w aktualnym odpisie z rejestru lub innym dokumencie potwierdzajacym status prawny

oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujacych.

3.2 Oferty, ktére nie spelniaja w/w wymogdw nie zostana zakwalifikowane do Etapu II- Ocena

merytoryczna.

4. ETAP II - OCENA MERYTORYCZNA

4.1.

W drugim etapie zespot oceni oferty pod wzglegdem merytorycznym w oparciu

o nastgpujace kryteria:

a/ Oferty dotyczace wytyczenia, znakowania i konserwacji szlakow turystycznych beda
oceniane wg nastepujacych kryteriow:

zasieg oddziatywania: (0-30 pkt,
- szlak migdzynarodowy, 30 pkt
- ogo6lnokrajowy, 20 pkt
- ponadregionalny 10 pkt,
doswiadczenie podmiotu w wytyczaniu i znakowaniu szlakow turystycznych (0-15 pk),



okreslenie dziatan na rzecz rozwoju produktu turystycznego, w tym rozwoju infrastruktury
okototurystycznej na potrzeby ruchu turystycznego ze Srodkow wiasnych lub pozyskanych ze

srodkow zewngtrznych (0-10 pkt),
przewidywania dot. korzystajacych (beneficjentow) ze szlaku turystycznego (0-5 pkt),

wspotpraca z innymi organizacjami i instytucjami przy realizacji zadania (0-15 pkt),
przejrzystos¢ i szczegotowos¢ kosztorysu, racjonalnosé wydatkow (0-20 pkt),

posiadane rekomendacje (jednostek samorzadu terytorialnego, publicznych instytucji,

prywatnych podmiotéw, osob lub instytucji) (0- 5 pkt)

b/ Pozostale oferty beda oceniane wg nastepujacych kryteriow:

cel realizacji 1 zaktadane rezultaty zadania (0-15 pkt),
znaczenie zadania dla rozwoju turystyki na (0-20 pke),
przejrzystos$¢ kosztorysu pod wzgledem celowosci, gospodarnosci i zasadnosci
wydatkowanych kwot (0-20 pke),
sposoby upowszechniania rezultatow zadania (0-5 pkt),

zakres oddzialywania: miedzynarodowy, og6lnopolski, ponadregionalny,

(odpowiednio: 10, 8, 6, pkt),

liczba beneficjentéw zadania (0-10 pkt),
do$wiadczenie podmiotu aplikujacego o §rodki w realizacji podobnych zadan (0- 5 pkt),
wspolpraca przy realizacji zadania z innymi organizacjami i instytucjami, (0-5 pkt),

posiadane rekomendacje (jednostek samorzadu terytorialnego, publicznych instytucii,

prywatnych podmiotoéw, 0sob lub instytucji) (0- 5 pkt),

uwzglednienie potrzeb 0sob niepelnosprawnych w przedktadanych projektach (0-5 pkt).

4.2. Przedstawione kryteria beda wymienione w karcie oceny wraz z podaniem maksymalnej ilo$ci

punktéw, jaka mozna osiagna¢ za kazde z nich.

4.3. Kazda z ofert podlega ocenie wg karty oceny. W przypadku jednomyslnosci cztonkéw zespotu

wypelniana bedzie jedna karta zbiorcza dla danej oferty, a w przypadku braku jednomysInosci,
kazdy z czlonkéw zespotu, ktory prezentuje inne stanowisko, wypetia indywidualnie karte
oceny. Wynik oceny oferty w takim wypadku stanowi Srednia arytmetyczna wszystkich kart

indywidualnej oceny dla danej oferty.

4.4.W przypadku podmiotéw, ktore otrzymaty dotacje w roku poprzedzajacym rok ztozenia oferty,

w protokotach odbioru posiadaja zastrzezenia zgltoszone przez Komisj¢ Odbioru oraz
nieterminowo ztozyly sprawozdania Podmioty Zastrzezeni, moga uzyska¢ obnizona ogdlnej

oceng o 20 pkt.

Lista podmiotéw, ktérym przyznano dotacje, wraz z wykazem wybranych zadan i kwot
dofinansowania zostanie opublikowana na stronach internetowych Ministerstwa Sportu i

Turystyki - Departamentu Turystyki do 20 marca 2008 r.



6. Oferty nie zaakceptowane do dofinansowania beda przechowywane w Departamencie Turystyki

VI

1.

przez okres 2 lat, ale nie beda ponownie oceniane.

ZAWIERANIE I REALIZACJA UMOW

Z podmiotami, ktorym przyznano dotacje, beda sukcesywnie zawierane umowy, po

zakonczeniu wszystkich wewngtrznych procedur obowiazujacych w Ministerstwie Sportu i

Turystyki. Niedopuszczalne jest wnioskowanie o $rodki na realizacj¢ zadan juz wykonanych.

Zleceniobiorca zobowiazany jest do:

= prowadzenia dokumentacji rzeczowej dotyczacej realizowanego zadania,

= prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji finansowo - ksiggowe] otrzymanych $rodkow
finansowych w ramach realizacji zadania,

= opatrzenia dokumentéow zréodlowych, stanowiacych podstawe rozliczenia finansowego,
klauzula , platne ze srodkow Ministerstwa Sportu i Turystyki” 1 przechowywania tych
dokumentow przez okres 5-ciu lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktéorym
realizowane bylo zadanie,

= poddania si¢ na kazde zyczenie Zleceniodawcy kontroli prowadzonej przez niego lub osoby
przez niego upowaznione, w zakresie objetym zawarta umowa.

Zleceniobiorcy, realizujacy dofinansowywane zadania, sa zobowigzani do informowania

beneficjentow projektu o zZrddle pochodzenia funduszy - ze $rodkéw Ministerstwa Sportu

1 Turystyki.

Do sprawozdania z realizacji zadania nalezy dolaczy¢ kopie faktur/rachunkéw pokrywanych w

catosci lub w cze$ci ze $rodkdéw dotacji. Zataczane kopie faktur musza by¢ na odwrocie

opatrzone pieczgcia Zleceniobiorcy, zawieraC trwaly zapis okre$lajacy zrédlo pochodzenia

srodkoéw, z ktorych zostaly pokryte oraz przeznaczenie zakupionych przedmiotoéw/ustug,

poswiadczenie ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, a takze podpis osoby odpowiedzialnej za

rozliczenia finansowe Zleceniobiorcy.

W zestawieniu faktur/rachunkow nalezy poda¢ wykaz wszystkich dokumentéw ksiggowych

potwierdzajacych wydatkowanie srodkéw na realizacje zadania.

W przypadku zmniejszenia wkladu wlasnego ponizej wymaganych 15% Ilub zmniejszenia

kosztow catkowitych zrealizowanego zadania nastapi proporcjonalne pomniejszenie dotacji.

W przypadku dofinansowywania nagréd dla uczestnikow zadania do rozliczenia koncowego

nalezy dofaczy¢ listg osob nagrodzonych.

Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wyklucza prawo do ubiegania si¢

o przyznanie dotacji przez kolejne trzy lata.



