Kontrola instytucji obowigzanych- procedura

1. Podstawy prawne przeprowadzenia kontroli.

1) art. 14a ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,

2) art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach,

3) art. 130 ust. 2 pkt 2) i 3) ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

4) w zakresie nieuregulowanym w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu stosuje sie przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow.

2. Zakres kontroli.

Starosta sprawuje kontrole wykonywania przez instytucje obowigzane obowigzkéw w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, zwang dalej "kontrolg".

Definicje instytucji obowigzanej zawiera art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

3. Koordynacja kontroli sprawowanych przez staroste.

Generalny Inspektor koordynuje kontrole sprawowane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 130
ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzm.

Generalny Inspektor opracowuje i udostepnia, w terminie do 15 listopada kazdego roku, informacje
o obszarach i sektorach szczegdlnie narazonych na ryzyko prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu. Generalny Inspektor moze przekazywaé wskazowki dotyczgce kontroli przestrzegania
przepisow.

4. Plan kontroli.

W IV kwartale roku Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki przygotowuje plan kontroli na rok
nastepny, zawierajgcy wykaz podmiotéw podlegajgcych kontroli, zakres kontroli oraz uzasadnienie jej
przeprowadzenia.

Przy opracowywaniu planéw kontroli bierze sie pod uwage ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu okreslone w szczegdlnosci w krajowej ocenie ryzyka oraz w sprawozdaniu Komisji
Europejskiej, o ktdrym mowa w art. 6 ust. 1-3 dyrektywy 2015/849.

Podmioty, o ktérych mowa w art. 130 ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, mogg przeprowadzi¢ kontrole nieprzewidziang w rocznym
planie kontroli (tzw. kontrola dorazna).

W planie kontroli umieszcza sie podmioty, ktore zidentyfikowano jako instytucje obowigzane badz tez
istnieje duze prawdopodobienstwo posiadania przez nie takiego statusu. Plan kontroli nalezy
przekaza¢ do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej (zw. dalej GIIF) w terminie do 31 grudnia
roku poprzedzajgcego kontrole.

W przypadku aktualizacji planu, informacje do GIIF (zaktualizowany plan kontroli) nalezy przekazaé
w terminie 14 dni od dnia jej sporzgdzenia.

5. Czynnosci kontrolne.

Kontrole instytucji obowigzane]j przeprowadza co najmniej dwdch imiennie upowaznionych przez
staroste pracownikéw starostwa (upowaznienie powinno zawiera¢ wszystkie elementy wskazane
w art. 133 ust. 2 pkt 1-10 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu).
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Czynnosci kontrolne dokonywane sg w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez kontrolowang
instytucje obowigzang oraz w kazdym innym miejscu zwigzanym z prowadzong przez nig dziatalnoscia,
w dniach i w godzinach pracy kontrolowanej instytucji lub w siedzibie starostwa, po okazaniu przez
kontrolujgcych legitymacji stuzbowych oraz pisemnych upowaznien.

W przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa lub przestepstwa skarbowego czynnosci
kontrolne niecierpigce zwtoki mogga by¢ podejmowane w dniach wolnych od pracy lub poza godzinami
pracy kontrolowanej instytucji obowigzanej, po uprzednim poinformowaniu o tym osoby
upowaznionej do reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzane;.

Okazanie legitymac;ji stuzbowej oraz upowaznienia, moze nastgpic¢ za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczna.

Od przeprowadzania czynnosci kontrolnych mozna odstgpi¢ w kazdym czasie, o czym nalezy
poinformowac na pismie kontrolowang instytucje obowigzang. W takim przypadku nie sporzadza sie
protokotu kontroli, o ktérym mowa w punkcie 3 niniejszej procedury, ani wystgpienia pokontrolnego,
o ktérym mowa w punkcie 4 niniejszej procedury.

Szczegdtowe zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych, tj. uprawnienia kontroleréw, obowigzki
kontroleréw, prawa i obowigzki kontrolowanego oraz zasady dokumentowania wyjasnien organizacji
kontrolowanej okreslajg przepisy ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (art. 136-140).

6. Protokot kontroli.

Z przeprowadzone] kontroli sporzadza sie protokét kontroli w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Protokét, zawierajacy elementy okreslone w art. 141 ust. 2 pkt 1-10 ustawy z dnia 1 marca 2018 .

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, po podpisaniu przez kontroleréw
dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie 30 dni od dnia zakorczenia kontroli.

Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej jednostki podpisuje protokét oraz parafuje
kazdg strone jednego z otrzymanych egzemplarzy, a nastepnie przekazuje ten egzemplarz do starosty
w terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania
instytucji kontrolowanej, kontroler umieszcza wzmianke o odmowie jego podpisania.

W przypadku braku przekazania staroscie przez instytucje obowigzang egzemplarza protokotu
kontroli, kontroler sporzgdza kolejny egzemplarz protokotu kontroli, podpisuje sie na nim i dokonuje
wzmianki o braku przekazania protokotu kontroli przez instytucje obowigzang. Odmowa podpisania
lub brak przekazania protokotu kontroli nie zwalnia kontrolowanej instytucji obowigzanej z wykonania
zalecen, o ktorych mowa w art. 142 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Kontrolowana instytucja obowigzana ma prawo zgtoszenia umotywowanych zastrzezen do protokotu
kontroli. Zastrzezenia zgtasza sie w formie pisemnej lub elektronicznej do starosty w terminie 14 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli bezposrednio w organie lub za pokwitowaniem przez operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo na adres do
doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 .

o doreczeniach elektronicznych.

Jezeli instytucja obowigzana zgtosita umotywowane zastrzezenia do protokotu, po ich rozpatrzeniu,
jednak nie pézniej niz po uptywie 30 dni od dnia ich otrzymania, w przypadku uwzglednienia
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zastrzezen dokonuje sie zmiany protokotu kontroli w niezbednym zakresie w formie pisemnego
aneksu, ktéry dorecza sie instytucji obowigzanej. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen dorecza
sie instytucji kontrolowanej pisemne stanowisko dotyczgce tych zastrzezen, w terminie 30 dni od dnia
ich otrzymania.

Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostuje kontroler, parafujgc sprostowania. Starosta
o sprostowaniu oczywistych omytek informuje pisemnie kontrolowang instytucje obowigzana.

7. Wystapienie pokontrolne.

W terminie 30 dni od dnia doreczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej protokotu kontroli
(w przypadku braku zastrzezen, o ktérych mowa w art. 141 ust. 7 ustawy) albo stanowiska, o ktérym
mowa w art. 141 ust. 8 ustawy, kontrolujgcy sporzadza wystgpienie pokontrolne.

Wystgpienie pokontrolne, zawierajgce ocene dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie objetym
kontrolg, zwiezty opis ustalen kontroli (w przypadku ustalenia nieprawidtowosci - wskazanie
przepisOw prawa, ktore zostaty naruszone) oraz zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i
terminu usuniecia ustalonych nieprawidtowosci, dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzane;.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana instytucja
obowigzana przesyta staroscie informacje o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub o stanie ich
realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich wykonania. Zmiana terminu wykonania
zalecen pokontrolnych moze nastgpié, za zgodg starosty, na wniosek kontrolowanej instytucji
obowigzanej ztozony nie pdzniej niz przed uptywem terminu do ich wykonania.

8. Wezwanie instytucji obowigzanej do usuniecia brakow.

Jezeli pismo wnoszone przez instytucje obowigzang nie spetnia wymagan formalnych ustalonych
w przepisach prawa, nalezy wezwac instytucje obowigzang do usuniecia brakdow w wyznaczonym
terminie, nie krétszym niz 7 dni.

W razie uzupetnienia braku w terminie pismo wywotuje skutki od dnia jego wniesienia. W razie
nieuzupetnienia braku w terminie pismo pozostawione zostaje bez rozpoznania, o czym nalezy
pouczy¢ przy doreczeniu wezwania.

9. Przekazanie informacji do Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

W terminie 14 dni od dnia sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego albo od dnia odstgpienia od
czynnosci kontrolnych Wydziat Edukacji, Kultury, Sport i Turystyki przygotowuje pisemng informacje
o wynikach kontroli, badZ tez o odstgpieniu od kontroli, ktérg po podpisaniu przez staroste przesyta
do GIIF.



