Zatacznik nr 18

do Polityki ochrony danych osobowych

w Starostwie Powiatowym w Gryfinie,
wprowadzonej

zarzadzeniem nr 43/2022 Starosty Gryfinskiego
z dnia 19 lipca 2022 r.

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W GRYFINIE

1. Zasady okreslajg cel i funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym
w Gryfinie, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Starostwa, reguty rejestracji i zapisu informacji
oraz sposOb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych
o zdarzeniach.

2. Administratorem urzadze monitoringu wizyjnego jest Starostwo, reprezentowany przez Staroste
Gryfinskiego.

3.Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej na terenie infrastruktury Starostwa.
Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w Starostwie jest art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca
1998r. 0 samorzadzie powiatowym oraz art. 22(2) Kodeksu pracy (w celu zapewnienia bezpieczenstwa
pracownikéw i mieszkancéw, ochrony mienia oraz w celu zachowania w tajemnicy informacji, ktérych
ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode).

4. Infrastruktura Starostwa, ktdra jest objeta monitoringiem wizyjnym wskazana jest w odrebnym
zestawieniu stanowigcym zafgcznik do niniejszego regulaminu. Monitoring ten funkcjonuje
catodobowo.

5. Rejestracji i zapisaniu na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

6. System monitoringu wizyjnego w Starostwie sktada sie z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia na zewnatrz i wewnatrz budynkéw Starostwa w rozdzielczosci
umozliwiajgcych identyfikacje oséb;

b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;

¢) monitoréw pozwalajgcych na podglad rejestrowanych zdarzen.

7. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.

8. Przy wjezdzie gtéwnym na teren Starostwa umieszcza sie tabliczki zawierajgce piktogram kamery
oraz nastepujacg informacje:

UWAGA
OBIEKT MONITOROWANY

Monitoring obejmuje wejscie na obszar Starostwa
Powiatowego w Gryfinie do celow zapewnienia
bezpieczenstwa poprzez zastosowanie srodkow

technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu

(monitoring wizyjny).
Administratorem danych osobowych przetwarzanych
w powyzszych celach jest Starostwo Powiatowe

w Gryfinie ul. Sprzymierzonych 4, 74-100 Gryfino,

tel.: 91 415-31-82, starostwo@gryfino.powiat.pl



9. Rejestrator wraz z monitorem monitorujgcym znajdujg sie w pomieszczeniach serwerowni
w budynkach Starostwa przy ul. Sprzymierzonych 4 i ul. 11 Listopada 16d, do ktérych dostep maja tylko
upowaznione osoby - dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg pracownicy Referatu Informatyki
Starostwa.

10. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych np. Policji, sgdom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek.
Nie udostepnia sie nagran osobom fizycznym, w przypadku gdy mogtoby to naruszy¢ prawa i wolnosci
innych osdb trzecich.

11. Okres przechowywania danych z monitoringu wynosi do 30 dni, a nastepnie dane ulegajg usunieciu
poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujgcym obraz. Zapisy z systemu monitoringu,
o ktorych przekazanie wnosi organ, o ktérym mowa w ust. 10, jest zabezpieczany przed nadpisaniem
do czasu jego udostepnienia temu organowi.

12. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskdw oséb fizycznych lub w/w organdw,
w szczegblnosci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane
z naruszeniem bezpieczenstwa oséb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu
o czas niezbedny do zakoriczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez monitoring wizyjny.

13. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdcic sie pisemnie do Starostwa z prosba o ich zabezpieczenie przed usunieciem
po uptywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie
Starostwa w terminie do 5 dni roboczych liczac od dnia, w ktéorym zdarzenie mogto zostac
zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski ztozone po tym terminie mogg nie gwarantowac
zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie z rejestratora.

Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia.
W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia wtasciwego obrazu.

14. Moga wystepowac nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem uwidocznionym
na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrédtem czasu.
15. Osoba upowazniona przez Administratora sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego
za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaty
nastepujgcymi danymi:

a) numer porzgdkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

¢) zrédto danych, np.: kamery na holu;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie.

Kopia, o ile nie zawiera danych osobowych innych osdb, przekazywana jest bezzwiocznie
whnioskodawcy.

16. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
prowadzonym przez Referat Informatyki w Starostwie. Rejestr zawiera nastepujgce informacje:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) zrédto danych, np.: kameranr......;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie;

f) podpis osoby, ktdra sporzadzita kopie;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

18. Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg
do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych. Wiekszo$¢ o0sdéb
utrwalonych na monitoringu moze by¢ niemozliwa do zidentyfikowania przez Administratora, a jedynie
przez uprawnione organy np.: Policje.

19. Obowigzek informacyjny wzgledem osdéb, ktérych dane osobowe mogg zosta¢ utrwalone
na monitoringu jest realizowany za posrednictwem tablic informacyjnych przy wejsciu do budynkow.



20. Kazda osoba ma prawo do zgdania sprostowania danych, gdy s3 niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowa¢ do Administratora, ktéry rozpatruje
je majac na uwadze okolicznosci danej sprawy.

REJESTR KOPIl Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Lp.

Numer Okres, Zrédto Data Dane Podpis Informacje
porzadkowy | ktérego | danych | wykonania osoby, osoby, o udostepnieniu
kopii dotyczy np. kopii ktora ktdra lub zniszczeniu
nagranie | kamera sporzadzita | sporzadzita kopii

nr... kopie kopie




