UCHWALA NR ...... [eeeenn
RADY POWIATU W GRYFINIE
ZANEA ettt r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obslugi finansowo — ksiegowej i administracyjno —
organizacyjnej placowek opiekunczo — wychowawczych Powiatu Gryfinskiego oraz w
sprawie zmiany Statutu Centrum Placéwek Opiekunczo — Wychowawczych w Chojnie

Na podstawie art. 6a pkt 1, art. 6b ust. 2, art. 6¢ ust. 2, art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920), art. 11 ust. 2, art. 12
ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2021 r.
poz. 305) oraz art. 97 ust. la i art. 180 pkt 2 i 5 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 821, z 2021 r. poz. 159) - Rada

Powiatu w Gryfinie uchwala, co nastepuje:

§1.

1. Zapewnia si¢ wsp6lng obstuge administracyjna, finansowo — ksiggowg i administracyjno —
organizacyjng placowek opiekunczo — wychowawczych Powiatu Gryfinskiego.

2. Jednostka obshugujaca, zapewniajacg obstuge, o ktorej mowa w ust. 1, jest Centrum
Placowek Opiekunczo — Wychowawczych w Chojnie.

3. Jednostka obstugiwang jest Placowka Opickunczo — Wychowawcza nr 4 w Trzcinsku

Zdroju.

4. Obstuga, o ktorej mowa w ust. 1, obejmuje:
1) w zakresie obshugi finansowo — ksiggowej, wszystkie obowigzki w zakresie
rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostki obstugiwanej, w tym w szczegolnosci:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)

i)

i)

prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
1 zasadami,

prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym,

prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego,
wyptata wynagrodzen dla pracownikow jednostki obstugiwanej,

prowadzenie rozliczen ZUS, Urzgdem Skarbowym oraz prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie,

ewidencjonowanie, rozliczanie i kontrolowanie operacji finansowych,
sporzadzanie sprawozdan finansowych,

prowadzenie korespondencji dotyczacej spraw finansowo-pracowniczych,
prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz ich rozliczanie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

prowadzenie ewidencji ilosciowo-warto$ciowej majatku (Srodkoéw trwatych)
rozliczanie inwentaryzacji 1 prowadzenie ewidencji drukow Scistego
zarachowania

2) w zakresie obslugi administracyjno — organizacyjne;j:

a)

prowadzenie zbioru aktéw prawnych dotyczacych funkcjonowania jednostki
obstugiwanej, prowadzenie rejestru kontroli zewngtrznych i wewnetrznych, w
szczegolnosci protokoldw pokontrolnych, zalecen oraz odpowiedzi na zalecenia,



b)

d)
e)

g)

h)

3

k)

D

prowadzenie rejestrow:

- zarzadzen Dyrektora Centrum Placowek Opickunczo — Wychowawcezych w
Chojnie,

- umOw i porozumien,

- skarg i wnioskow,

- korespondenc;ji przychodzacej,

odbieranie korespondencji przychodzacej, przygotowywanie korespondencji
do wysyiki,

prowadzenie ewidencji przesylek specjalnych i wartosciowych,

zapewnienie obshugi technicznej jednostki obstugiwane;,

gospodarowanie §rodkami transportu i zapewnienie ich efektywnego
wykorzystania,

prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacja dokumentow,

prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikow jednostki obshugiwane;j,
prowadzenie spraw zwigzanych z dyscypling pracy i czuwanie nad pelnym
1 racjonalnym wykorzystaniem czasu pracy pracownikow jednostki
obslugiwane;j,

przygotowywanie dokumentacji dotyczacej spraw pracowniczych zwigzanych
Z nawigzywaniem i rozwigzywaniem umow o prac¢ oraz wykazem 0sOb
uprawnionych do nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalno — rentowych
pracownikow jednostki obstugiwane;j,

kompletowanie wnioskow emerytalnych i rentowych pracownikéw jednostki
obslugiwanej przy wspotpracy z Dzialem Ksiegowosci Centrum Placowek
Opiekunczo — Wychowawczych w Chojnie oraz terminowe przedktadanie ich do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy,
organizowanie okresowych badan lekarskich,

m) prowadzenie rejestru upowaznien i pelmomocnictw, prowadzenie rejestru

n)
0)
p)

Q)
r)

s)
t)

pieczatek,

sporzadzanie okresowych sprawozdan statystycznych w zakresie spraw
pracowniczych,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i przeprowadzeniem naboru
na wolne urzednicze stanowiska pracy,

przygotowywanie dokumentacji do postepowan o udzielanie zamowienia
publicznego,

dokonywanie zakupow na potrzeby dziatalnosci jednostki obstugiwane;j,

nadzor nad przestrzeganiem przepisoOw dotyczacych porzadku, bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j,

koordynowanie zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz dostgpu
do informacji publicznej,

nadzor nad przestrzeganiem zasad polityki bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych,

obstuga strony internetowej i Biuletynu Informacji Publicznej,



v) zabezpieczenie majatku i urzadzen technicznych jednostki obstugiwanej, w tym
organizacja ochrony budynkow, zapewnienie statych przegladow technicznych,

W) organizowanie i nadzorowanie konserwacji sprzgtu, w tym komputerowego
jednostki obstugiwanej, prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z remontami
i modernizacja obiektow uzytkowych przez jednostkg obstugiwana,

X) organizacja zaopatrzenia jednostki obstugiwane;j,

y) organizowanie zywienia wychowankow i magazynowanie zywnosci,

z) prowadzenie dokumentacji w zakresie HACCP

§2.

W Statucie Centrum Placowek Opiekunczo — Wychowawczych w Chojnie, stanowiacym
zatacznik do uchwaty nr XVIII/148/2012 Rady Powiatu w Gryfinie z dnia 29 listopada 2012
r. w sprawie przeksztatlcenia Wielofunkcyjnej Placowki Opiekunczo — Wychowawczej
w Chojnie w Centrum Placowek Opiekunczo — Wychowawczych w Chojnie, wprowadza
si¢ nast¢pujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

postanowienie § 2 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»Placowka — nalezy przez to rozumie¢ Placowki Opiekunczo — Wychowawcze nr 1,
nr2,nr3inr4.”;

postanowienie § 3 ust. | otrzymuje brzmienie:

»Przedmiotem dziatalnosci Centrum jest zapewnienie obstugi finansowo — ksiggowe;j
1 administracyjno — organizacyjnej placéwek opiekunczo — wychowawczych Powiatu
Gryfinskiego, tj.:

1) Placowki Opiekunczo — Wychowawczej nr 1 w Chojnie,

2) Placowki Opiekunczo — Wychowawczej nr 2 w Chojnie,

3) Placowki Opiekunczo — Wychowawczej nr 3 w Trzcinsku — Zdroju,

4)  Placéwki Opiekunczo — Wychowawczej nr 4 w Trzcinsku — Zdroju.”;
postanowienie § 5 otrzymuje brzmienie:

,»Organizacje i zasady funkcjonowania Centrum oraz Placéwek okreslaja regulaminy
organizacyjne odpowiednio Centrum oraz Placowek.”;

Schemat Organizacyjny Centrum Placowek Opiekunczo — Wychowawczych
w Chojnie, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Statutu Centrum Placowek Opiekunczo —
Wychowawczych w Chojnie, otrzymuje brzmienie okreslone w Zalaczniku
do niniejszej uchwaty.

§ 3.

. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzagdowi Powiatu oraz Dyrektorowi Centrum

Placowek Opiekunczo — Wychowawczych w Chojnie.
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia opublikowania w Wojewddzkim
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Przewodniczacy Rady

Roman Michalski



Uzasadnienie

Uchwala poprzedzajaca powotano nowa jednostke organizacyjng wspierania rodziny
1 systemu pieczy zastepczej w formie jednostki budzetowej Powiatu Gryfinskiego pod nazwa
,Placowka Opiekunczo — Wychowawcza nr 4 w Trzcinsku — Zdroju”.

Niezbednym jest wigc uregulowanie kwestii obstugi finansowo — ksiggowej i administracyjno
— organizacyjnej tej jednostki. Obstluge te powinna zapewnia¢ odrgbna jednostka
organizacyjna Powiatu Gryfinskiego, tj. Centrum Placowek Opiekunczo — Wychowawczych
w Chojnie.

Jednoczesnie konieczna jest zmiana treSci statutu Centrum Placowek Opiekunczo —
Wychowawczych w Chojnie, albowiem w dotychczasowym brzmieniu odnosi si¢ on
wylacznie do istniejacych dotad placéwek opiekunczo — wychowawczych nr 1 — 3.

Dyrektor Centrum Placowek Opiekunczo-Wychowawczych w Chojnie
mgr Lidia Tomin
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