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1.

Środki trwałe (również 
pozostałe środki trwałe)  własne 
i obce*** znajdujące się w 
użytkowaniu, w zapasie, 
przekazane do likwidacji lub 
nieczynne, na terenie 
strzeżonym i niestrzeżonym  z 
wyłączeniem, gruntów oraz 
środków trwałych trudno 
dostępnych oglądowi.

011, 
013,  
091, 
093

30
 li

st
op

ad
a 

20
11

 r
.

07.12. 2011 r.  
do 

21.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 27.12.2011 r.,
c) do 30.12.2011 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 

S
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 z

 n
at

u
ry

2.

Materiały, w tym biurowe 
(magazynek), półprodukty, 
wyroby gotowe, towary 
(odpisywane w koszty w 
momencie ich zakupu lub 
wytworzenia).

300, 
310

31
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ia
 2

01
1 

r.

30.12. 2011 r. 
do

 03.01.2012 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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3.

Rzeczowe składniki objęte 
ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe.

x
30.11. 
2011 r.

07.12. 2011 r.  
do 

21.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 27.12.2011 r.,
c) do 30.12.2011 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. S

p
is

 z
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a
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ry

4.

Druki ścisłego zarachowania, w 
tym czeki, weksle, bony i inne 
papiery wartosciowe x

31.12.
2011 r.

19.12. 2011 r.  
do 

03.01.2012 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.12 r.*

do 
30.01.12 r.*

x x x*
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Załącznik Nr 3 do Zarządzenia Nr 130/2011 Starosty Gryfińskiego z dnia 28 listopada  2011 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji rocznej na rok 2011
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5.

Środki trwałe (również 
pozostałe środki trwałe)  własne 
i obce*** znajdujące się w 
użytkowaniu, w zapasie, 
przekazane do likwidacji lub 
nieczynne, na terenie 
strzeżonym i niestrzeżonym  z 
wyłączeniem, gruntów oraz 
środków trwałych trudno 
dostępnych oglądowi.

011, 
013,  
091, 
093

30
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st
op

ad
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20
11

 r
.

07.12. 2011 r.  
do 

21.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 27.12.2011 r.,
c) do 30.12.2011 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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6.

Materiały, w tym biurowe 
(magazynek), półprodukty, 
wyroby gotowe, towary 
(odpisywane w koszty w 
momencie ich zakupu lub 
wytworzenia).

300, 
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31
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ia
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r.

30.12. 2011 r. 
do

 03.01.2012 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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7.

Rzeczowe składniki objęte 
ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe.

x
30.11. 
2011 r.

07.12. 2011 r.  
do 

21.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 27.12.2011 r.,
c) do 30.12.2011 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. S
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8.

Druki ścisłego zarachowania, w 
tym czeki, weksle, bony i inne 
papiery wartosciowe x

31.12.
2011 r.

19.12. 2011 r.  
do 

03.01.2012 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.12 r.*

do 
30.01.12 r.*

x x x*
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9.

Środki trwałe (również 
pozostałe środki trwałe)  własne 
i obce*** znajdujące się w 
użytkowaniu, w zapasie, 
przekazane do likwidacji lub 
nieczynne, na terenie 
strzeżonym i niestrzeżonym  z 
wyłączeniem, gruntów oraz 
środków trwałych trudno 
dostępnych oglądowi.
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.

07.12. 2011 r.  
do 

21.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 27.12.2011 r.,
c) do 30.12.2011 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 

S
p

is
 z

 n
at

u
ry

sk
ie

go
 w

  C
ho

jn
ie

 u
l. 

D
w

or
co

w
a 

1 
i 

w
 B

an
ia

ch
, u

l. 
B

an
ie

w
ic

ka
 2

m
ie

rc
za

k 
K

az
im

ie
rz

N
ik

iti
ń
sk

a 
A

nn
a

II.
 O

bi
ek

ty
 S

ta
ro

st
w

a 
P

ow
ia

to
w

eg
o 

w
 G

ry
fin

ie
 p

rz
y 

ul.
 

S
pr

zy
m

ie
rz

on
yc

h 
4 

i 9
 o

ra
z 

m
ag

az
yn

 p
rz

ec
iw

po
w

od
zi

owy
 



Lp.

N
r 

po
la

 s
pi

so
w

eg
o 

(z
es

po
łu

 
sp

is
ow

eg
o)

Składniki majątkowe

K
on

to

S
pi

s 
na

 d
zi

eń

P
rz

ew
od

ni
cz
ąc

y 
ze

sp
oł

u 
sp

is
ow

eg
o

T
er

m
in

y 
sp

is
ów

 o
d 

- 
do

 
 (

dz
ie
ń
, m

ie
sią

c,
 r

ok
)

T
er

m
in

 p
rz

ek
az

an
ia

 a
rk

us
zy

 
sp

is
ow

yc
h 

i  
da

ny
ch

 d
o 

w
et

ry
fik

ac
ji

 d
la

:
 a

) 
ze

sp
oł

ów
 s

pi
so

w
yc

h 
(d

ru
ki

)
 b

) 
P

rz
ew

od
. K

om
is

ji 
In

w
en

ta
ry

.
 c

) 
W

F
K

 -
 s

ta
n.

ds
. e

w
id

en
. m

ie
ni

a,
 d

) 
K

ie
ro

w
ni

cy
 k

om
ór

.o
rg

an
iz

a.

T
er

m
in

 u
st

al
en

ia
 r

óż
ni

c
 in

w
en

ta
ry

za
cy

jn
yc

h

T
er

m
in

 z
ło
że

ni
a 

w
yj

aś
ni

eń
 p

rz
ez

 
os

ob
y 

m
at

er
ia

ln
ie

 o
dp

ow
ie

dz
ia

ln
e

T
er

m
in

 r
oz

pa
tr

ze
ni

a 
ró
żn

ic
 p

rz
ez

 
ko

m
is

je
 in

w
en

ta
ry

za
cy

jn
ą

T
er

m
in

 z
ao

pi
ni

ow
an

ia
 p

rz
ez

 
gł

ów
ne

go
 k

się
go

w
eg

o,
 r

ad
cę 

pr
aw

ne
go

T
er

m
in

 z
at

w
ie

rd
ze

ni
a 

pr
ze

z 
ki

er
ow

ni
ka

 je
dn

os
tk

i (
za

rz
ąd

) 
w

ni
os

kó
w

 k
om

is
ji 

in
w

en
ta

ry
za

cy
jn

ej
 

M
et

od
a 

in
w

en
ta

ry
za

cj
i, 

w
sk

az
an

ia
 

do
da

tk
ow

e 
i i

nn
e 

uw
ag

i

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

10.

Materiały, w tym biurowe 
(magazynek), półprodukty, 
wyroby gotowe, towary 
(odpisywane w koszty w 
momencie ich zakupu lub 
wytworzenia).
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r.

30.12. 2011 r. 
do

 03.01.2012 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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11.

Rzeczowe składniki objęte 
ewidencją ilościową, w tym 
biblioteczki zakładowe.

x
30.11. 
2011 r.

07.12. 2011 r.  
do 

21.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 27.12.2011 r.,
c) do 30.12.2011 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. S
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12.

Druki ścisłego zarachowania, w 
tym czeki, weksle, bony i inne 
papiery wartościowe x

31.12.
2011 r.

19.12. 2011 r.  
do 

03.01.2012 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.12 r.*

do 
30.01.12 r.*

x x x*
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Grunty i prawa zakwalifikowane 
do nieruchomości, w tym prawo 
wieczystego użytkowania 
Powiatu (powiatowy zasób 
nieruchomości) i Skarbu 
Państwa oraz udziały w obcych 
podmiotach .
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h

07.12. 2011 r. 
do

 30.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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Składniki majątkowe własne 
będące w obcym użytkowaniu 
(przejęte po likwidacji zoz-ów). 
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2011 r.
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do
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a) do 06.12.2011 r.,
b) do 12.01.2012 r.,
c) do 13.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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15

Środki pienieżne zgromadzone na 
rachunkach bankowych, należnosci (z 
wyjątkiem tytułów publicznoprawnych, 
spornych, należności od pracowników, 
należności i zobowiazań wobec osób 
nieprowadzących ksiąg rachunkowych 
oraz innych aktywów i pasywów, o ile 
przeprowadzenie ich spisu z natury lub 
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych 
nie było możliwe), pożyczek i kredytów.
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07.12. 2011 r. 
do

 11.01.2012 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 12.01.2012 r.,
c) do 13.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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Należnosci sporne i wątpliwe, 
należnosci i zobowiazania, w tym 
wobec pracowników, należnosci i 
zobowiazania z tytułów 
publicznoprawnych, funduszy 
specjalnych, zobowiazań i rezerw, 
przychodów przyszłych okresów, 
pozostałe nie wymienione składniki 
aktywów i pasywów, w tym 
ewidencjonowanych na kontach 
pozabilansowych (np. zobowiązania 
warunkowe)
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do

 11.01.2012 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 12.01.2012 r.,
c) do 13.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 

P
o

ró
w

n
a

n
ie

 s
ta

n
ó

w
 (

w
e

ry
fik

a
cj

a
)*

*

17

V
I. 

O
bi

ek
ty

 S
ta

ro
st

w
a 

P
ow

ia
to

w
eg

o 
- 

w
ar

to
sc

i 
ni

em
at

er
ia

ln
e 

i p
ra

w
ne

Wartości niematerialne
 i 

prawne
020

31
.1

2.
20

11
 r

.

T
rz

ec
ia

k 
W

al
de

m
ar

07.12. 2011 r. 
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 30.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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Składniki majątkowe
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Inwestycje rozpoczete, ulepszenia 
w obcych środkach trwałych  oraz 
środki trwałe, do których dostęp 
jest znacznie utrudniony.
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07.12. 2011 r. 
do

 30.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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Maszyny i urządzenia objęte 
inwestycja rozpoczętą.
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do
 30.12.2011 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 10.01.2012 r.,
c) do 12.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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Składniki majątkowe własne 
będące w obcym użytkowaniu 
oraz materiały powierzone 
kontrahentom, z wyjątkiem 
poz.14. K
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07.12. 2011 r. 
do

 11.01.2012 r.

a) do 06.12.2011 r.,
b) do 12.01.2012 r.,
c) do 13.01.2012 r.,

do 
23.01.2012 r.

do 
30.01.2012 r.

 do 
06.02.2012 r.

do
 13.02.2012 r.

do  
22.02.2012 r. 
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** metoda porównania stanów (sald) wynikających z ksiąg rachunkowych z danymi wynikającymi ze stosownych dokumentów oraz ewentualnej weryfikacji danych ewidencyjnych.

*** na oddzielnych arkuszach spisowych w 2 egzemplarzach.

* postępowanie zgodnie z Zarządzeniem Nr 21/2003 Starosty Gryfińskiego z dnia 31 marca 2005 r. w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentów (dowodów ksiegowych) w Starostwie Powiatowym w Gryfinie.
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