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1. CELIZAKRES STOSOWANIA

§ 1. 1. Niniejsza Polityka ochrony danych osobowych (zwana dalej Politykg) zostata opracowana
w celu wprowadzenia kompleksowej i optymalnej ochrony danych osobowych, w ktérych posiadaniu
jest lub bedzie, jako Administrator danych osobowych, Starosta Gryfinski, dziatajacy przy pomocy
Starostwa Powiatowego w Gryfinie, ul. Sprzymierzonych 4, 74-100 Gryfino, tel.: 91 415-31-82, e-
mail: starostwo@gryfino.powiat.pl (zwanego dalej Starostwem). Dokument ten jest zgodny z
wymaganiami natozonymi na administratora danych osobowych przez rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem?
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 2018 r. nr 127/2) (zwane dalej RODO), a takze przez Ustawe z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781; zwana dalej” Ustawa").

Ochronie RODO podlegajg takze dane osobowe obcokrajowcéw, w tym uchodzcéw z terytorium
Ukrainy.

Starosta Gryfinski, zwany dalej Starostg, jest Administratorem danych osobowych w zakresie
przypisanych mu przez obowigzujgce przepisy zadan publicznych, dla ktérych realizacji niezbedne jest
przetwarzanie danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Gryfinie.

W obszarze przetwarzania danych osobowych objetych wtasciwoscia rzeczowa, miejscowq
i podmiotowg Powiatu Gryfinskiego i Starostwa Powiatowego w Gryfinie funkcjonujg takze,
w zakresie zadan okreslonych przepisami prawa, odrebni od Starosty administratorzy Ilub
wspotadministratorzy danych osobowych, ktérymi w szczegdlnosci sa:
1) Starostwo Powiatowe w Gryfinie, w imieniu ktorego wystepuje Starosta Gryfinski (m.in. wobec
pracownikéw Starostwa),
2) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw,
3) Rada Powiatu w Gryfinie (m.in. w zakresie rozpatrywanych skarg na staroste, zarzad powiatu,
dyrektoréw jednostek organizacyjnych powiatu),
4) Przewodniczacy Rady Powiatu (m.in. w zakresie oswiadczen majgtkowych sktadnych przez
radnych powiatu),
5) Zarzad Powiatu w Gryfinie,
6) Powiat Gryfinski.

Niniejsza Polityka moze by¢ stosowana odpowiednio przez wszystkich wyzej wyodrebnionych
administratoréw danych osobowych.

2. Administrator danych osobowych (zwany dalej Administratorem) zbiera i przetwarza dane
osobowe? 0sdb fizycznych: interesantéw, mieszkaricdw, kontrahentéw i innych bez wzgledu na
prawng podstawe wspodtpracy, a takze pracownikow (bytych, obecnych i przysztych), w celu realizacji

! Przetwarzanie danych — jakakolwiek operacja wykonywana na danych osobowych, taka jak zbieranie,
utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwfaszcza taka,
ktdrg wykonuje sie w systemach informatycznych.

2 Dane osobowe — wszelkie informacje mogace doprowadzié¢ do zidentyfikowania osoby fizycznej, ktérej dane
dotycza. Wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej.
Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktédrg mozina bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny,
dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajgcych
fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby
fizyczne;j.



swoich zadan oraz sSwiadczenia ustug. Polityka zostata opracowana, aby uregulowac dziatania
Administratora zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, bez wzgledu na to jak sg one
przetwarzane, czy w informatycznym?® czy tez nieinformatycznym systemie przetwarzania®, i aby
zagwarantowaé, ze dziatania Administratora sg zgodne z obowigzujagcymi wymogami i przepisami.
Adekwatnos¢ i proporcjonalnos¢ dziatan zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
weryfikowana bedzie za pomocg przeprowadzanej co najmniej raz na dwa lata analizy ryzyka wedtug
ankiety, stanowigce] zatacznik nr 1 do Polityki, zidentyfikowanego dla przetwarzanych danych oraz
systemoéw informatycznych w Starostwie i innych zidentyfikowanych aktywdéw — wszystkie zasoby
danych w Starostwie podlegajg analizie ryzyka z okresleniem prawdopodobienstwa ich wystgpienia,
potencjalnego wptywu kazdego ryzyka i wynikowego poziomu ryzyka w odniesieniu do proceséw
przetwarzania danych z uwzglednieniem warunkéw prawno-organizacyjnych. Administrator ustala
potencjalne zagrozenia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, identyfikuje czynnosci
przetwarzania danych osobowych, szacuje ryzyko ich przetwarzania, a nastepnie wdraza srodki, ktére
pozwolg na obnizenie ustalonego ryzyka i zwiekszenie poziomu bezpieczeristwa przetwarzanych
danych. Lista potencjalnych zagrozen bezpieczeristwa danych stanowi zatgcznik nr 2 do Polityki.

3. Reguty dotyczace przetwarzania danych osobowych zawarte w niniejszym dokumencie nalezy
traktowac jako nadrzedne dla innych zawartych w wewnetrznych procedurach i regulaminach
Starostwa i stosowac je w pierwszej kolejnosci w przypadku ich wzajemnych kolizji.

4. Polityka obowigzuje pracownikéw Starostwa oraz pracownikow i wspétpracownikow podmiotow
trzecich, z ktérymi zawarte zostaly umowy pozwalajgce na dostep do danych osobowych
przetwarzanych przez Administratora.

5. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora przetwarzane s3 w jego siedzibie.
Przetwarzanie danych poza siedzibg odbywa sie na wyraznie polecenie Administratora.
Przetwarzanie danych osobowych poza siedzibg Administratora jest dopuszczalne w uzasadnionych
szczegdlnymi okolicznosciami sytuacjach. Odpowiednie zasady w oparciu, o ktére dopuszcza sie
przetwarzanie danych osobowych poza siedzibg Administratora zawiera zatgcznik nr 21.

6. Administrator prowadzi rejestry zawartych umdéw powierzenia przetwarzania danych osobowych
zgodnie z wzorem stanowigcym zataczniki nr 3 (3ai 3b) do Polityki.

2. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH | ADMINISTRATOR SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH

§ 2. 1. Administrator powotuje Inspektora Ochrony Danych (zwanego dalej Inspektorem), ktéry
realizuje zadania wskazane w art. 39 RODO, ktérymi sa:
a) informowanie Administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzajg dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego
rozporzadzenia oraz innych przepisdw Unii Europejskiej (zwanej dalej UE) lub panstw cztonkowskich
o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;
b) monitorowanie przestrzegania rozporzgdzenia RODO, innych przepiséw UE lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk Administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdw, dziatania zwiekszajace
Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z
tym audyty;
c) udzielanie na zadanie Administratora zalecen, co do oceny skutkéw planowanych operacji
przetwarzania dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;
d) wspdtpraca z organem nadzorczym;

3 Informatyczny system przetwarzania — sposdb przetwarzania informacji w systemie informatycznym wraz
ze zwigzanymi z nim ludZmi oraz zasobami technicznymi (wykorzystujgcy technike cyfrowg), ktory dostarcza
i dystrybuuje informacje.

4 Nieinformatyczny system przetwarzania — sposéb przetwarzania danych osobowych w kartotekach,
skorowidzach i innych zbiorach ewidencyjnych w formie papierowe;j.



e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w
stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Inspektor podlega bezposrednio Administratorowi, ktéry zapewnia mu wsparcie finansowe,
infrastrukturalne oraz mozliwosci aktualizowania wiedzy. Inspektor jest niezalezny stuzbowo od
innych pracownikéw Starostwa. Administrator powotuje Inspektora na podstawie kryteriéw
wyksztatcenia (np. preferowane jest wyksztatcenie prawnicze, specjalistyczne z zakresu ochrony
danych osobowych), doswiadczenia i wiedzy z zakresu ochrony danych osobowych. Z Inspektorem
powinny by¢ konsultowane wszelkie sprawy dotyczace przetwarzanych danych osobowych budzgce
jakiekolwiek uzasadnione watpliwosci. Sprawy do konsultacji Inspektora mogg by¢ kierowane przez
kierownikéw komérek organizacyjnych Starostwa, a w sytuacjach nie cierpigcych zwtoki przez kazda
osobe obowigzang do stosowania Polityki. W sytuacjach tego wymagajacych Inspektor moze byc
proszony o udziat osobisty lub zdalny w naradach kierownictwa Starostwa.

W sytuacjach, gdy Administrator nie uwzglednia wskazéwek lub rekomendacji Inspektora w danej
sprawie, powinien sporzadzi¢ pisemne zdanie odrebne i pozostawic je w aktach sprawy.

2. W czasie nieobecnosci Inspektora Administrator powotuje zastepce Inspektora, sposréd oséb
posiadajgcych kompetencje i wiedze niezbedne do petnienia funkcji Inspektora.

3. Administrator powotuje Administratora Systeméw Informatycznych (zwanego dalej ASI). Wzér
powotania oraz odwotania ASI stanowi zatgcznik nr 4 (4a i 4b), a jego zakres obowigzkéw stanowi
zatgcznik nr 5. ASI odpowiedzialny jest za budowe, rozwdj, modyfikacje, wdrazanie oraz utrzymanie
oraz prawidtowg prace systemu informatycznego, a takze stosowanie technicznych i organizacyjnych
srodkdw ochrony danych osobowych przetwarzanych w systemie informatycznym. Wzory
zatgcznikdw nr 4a i 4b, a takze zakres obowigzkéw ASI wskazany w zatgczniku nr 5 nie sg wigzace dla
Administratora i moze on, z zastrzezeniem zachowania formy pisemnej zmienia¢ ich tres¢, bez zmiany
Polityki. ASI moze zosta¢ zobowigzany do udzielania wsparcia i opiniowania w zakresie technicznym
dotyczacym przetwarzania danych osobowych w ramach pracy poza siedzibg Administratora.

3. ZADANIA ADMINISTRATORA

§ 3. Administrator ma obowigzek:

- wdrozy¢ odpowiednie $rodki fizyczne®, osobowe®, techniczne’ i organizacyjne®, aby przetwarzanie
odbywato sie zgodnie z wymogami RODO i aby mdc to wykazag;

- podjete Srodki bezpieczenstwa poddawacd przeglagdom i uaktualnia¢;

5> érodki fizyczne — obejmujg np.: ograniczony i kontrolowany dostep do obszaréw przetwarzania danych
osobowych, polityke kluczy, przechowywanie nos$nikéw informacji w odpowiednio zabezpieczonych
szafach/biurkach, zabezpieczenie archiwum i serwerowni przed dostepem osdb postronnych.

6 érodki osobowe — obejmuja np.: upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, szkolenie w zakresie
ochrony danych oraz obstugi systemu informatycznego, oswiadczenie osoby przetwarzajgcej dane
0 zobowigzaniu sie do przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych, zachowaniu w tajemnicy
przetwarzanych danych oraz informacji o sposobach ich zabezpieczenia, zapisy dotyczace uprawnien
oraz odpowiedzialnosci za ochrone danych zgodnie z wymogami niniejszej Polityki, ustawy i RODO.

7 $rodki techniczne — obejmujg np.: kontrole dostepu do systeméw i zasobdw, odpowiednie i aktualizowane
na biezgco narzedzia ochrony (np. antywirus), kopie zapasowe, alternatywne sposoby ochrony zasilania
w energie elektryczna.

8 $rodki organizacyjne — obejmujg np.: procedury i dokumentacje dot. ochrony danych, monitorowanie
i doskonalenie systemow ochrony danych, wykrywanie incydentéw, prowadzenie szkolen, koordynacje zadan
oraz kontrolowanie przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych



- zapewni¢ zdolno$¢ szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych w razie incydentu
fizycznego lub technicznego;

- zapewni¢ poufnos¢ i integralno$¢, a takze dostepnosc i rozliczalno$é przetwarzanych danych
osobowych;

- zapewnié, ze przekazywanie danych Procesorowi® odbywa sie na podstawie odpowiedniej umowy,
ktorej minimalne standardy okresla RODO lub inne przepisy prawa;

- prowadzi¢ rejestr czynnosci przetwarzania, zgodnie z art. 30 RODO, ktérego wzér stanowi zatgcznik
nr 6 do Polityki; rejestr prowadzony jest w kazdej komdrce organizacyjnej Starostwa (kopie
aktualnego rejestru czynnosci przetwarzania przekazuje sie do Wydziatu Organizacji i Informacji);

- dokonywac¢ audytu i sprawdzen stosowania ochrony danych osobowych;

- zapewni¢ na zasadach okreslonych w RODO realizacje praw oséb fizycznych, ktérych dane s3
przetwarzane, a wiec: prawo dostepu oraz prawo do sprostowania danych, prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania (Administrator informuje wéwczas kazdego odbiorce,
ktoremu dane ujawnit o podjetych dziataniach, chyba ze wymagatoby to zbyt duzego wysitku oraz
informuje osobe, ktdrej te dane dotyczg o tych odbiorcach, jezeli zazagda ona tego), prawo do
przenoszenia danych, prawo do sprzeciwu;

- prowadzi¢ rejestr realizacji zagdan o ograniczenie przetwarzania danych osobowych wedtug
zatgcznika nr 7 do Polityki; rejestr prowadzony jest w kazdej komorce organizacyjnej Starostwa (kopie
aktualnego rejestru czynnosci przetwarzania przekazuje sie do Wydziatu Organizacji i Informacji);

- udziela¢ osobom, ktérych dane osobowe s3g przechowywane informacji dotyczacych przetwarzania
ich danych wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 8 do Polityki.

4. OSOBY PRZETWARZAJACE DANE OSOBOWE (dostep ograniczony zgodnie z § 14 Polityki)

5. UPRAWNIENIA DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dostep ograniczony
zgodnie z § 14 Polityki)

6. ZASADY BEZPIECZENSTWA FIZYCZNEGO DANYCH OSOBOWYCH (dostep ograniczony
zgodnie z § 14 Polityki)

7. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dostep ograniczony zgodnie z § 14
Polityki)

8. ZASADY BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W SYSTEMACH
INFORMATYCZNYCH (dostep ograniczony zgodnie z § 14 Polityki)

9. NARUSZENIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

§ 9. 1. Administrator zobowigzany jest rejestrowac zdarzenia niepowotane, uchybienia i zagrozenia w
zakresie ochrony danych osobowych. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych,
Administrator bez zbednej zwtoki - w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po
stwierdzeniu naruszenia - zgtasza je Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych, chyba ze jest
mato prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb

® Procesor — inaczej ,podmiot przetwarzajacy” — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny lub jakikolwiek
inny organ przetwarzajgcy dane osobowe w imieniu Administratora.



fizycznych. Do zgtoszenia przekazanego organowi nadzorczemu po uptywie 72 godzin dotacza sie
wyjasnienie przyczyn opdznienia.
Zgtoszenie zawiera w szczegodlnosci:
a) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazanie
kategorii i przyblizonej liczby osdb, ktérych dane dotyczy, oraz kategorii i przyblizonej liczby
wpiséw danych osobowych, ktdrych dotyczy naruszenie;
b) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyska¢ wiecej informacji;
c¢) opis mozliwych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych;
d) opis srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Administratora w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Administrator dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci
naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

2. W przypadku koniecznosci zgtoszenia naruszenia ochrony danych osobowych, nalezy kazdorazowo
weryfikowacé czy na stronie internetowej Urzedu Ochrony Danych Osobowych (dalej UODO) dostepny
jest gotowy formularz interaktywny zgtoszenia. W pierwszej kolejnosci zalecane jest korzystanie z
aktualnego formularza dostepnego na stronie prowadzonej dla UODO.

3. Jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci 0sdéb fizycznych, Administrator z zastrzezeniem art. 34 ust. 3 RODO, bez zbednej zwtoki
zawiadamia osobe, ktdrej dane dotycza, o takim naruszeniu.

Administrator prowadzi rejestr naruszen ochrony danych oraz rejestr incydentéw bezpieczeristwa,
dziatan korygujacych i zapobiegawczych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 19 do Polityki, ktéry
znajduje sie w Wydziale Organizacji i Informacji.

10. OBOWIAZEK INFORMACYIJNY

§10.1. Administrator ma obowigzek udziela¢ szczegétowych informacji na temat sposobu
przetwarzania danych osobowych w jego siedzibie juz na etapie gromadzenia danych. Informacje te
muszg by¢ przekazywane osobom zainteresowanym w sposéb zwiezty, przejrzysty i zrozumiaty. W
siedzibie Administrator klauzula informacyjna o ogélnym sposobie przetwarzania danych osobowych
umieszczona jest w dostepnym i widocznym miejscu, oraz zawiera informacje wymagane przez art.
13 RODO.

2. W Starostwie funkcjonujg réowniez inne klauzule informacyjne, ktdrych przyktadowe wzory zawiera
zatgcznik nr 20 do Polityki. Odpowiednie klauzule udostepniane sg osobom, ktdrych dane osobowe s3
przetwarzane najpdzniej w chwili otrzymywania tych danych. Tres¢ klauzul moze by¢ przekazywana w
kazdej mozliwej formie np.: poprzez udostepnienie dokumentu klauzuli do wgladu, przekazanie
egzemplarza klauzuli, udostepnienie w formie elektronicznej, odczytanie. Uzyskanie potwierdzenia
zapoznania sie z trescig klauzuli nie jest bezwzglednie wymagane, aczkolwiek jest zalecane. Zaleca sie
uzyskiwanie podpiséw pod klauzulami od 0séb, ktérym sg one przekazywane.

Zmiany w tresci poszczegdlnych klauzul informacyjnych lub zmiana ilosci klauzul nie stanowig zmiany
Polityki.

3. W pierwszej korespondencji mailowej wysytanej na dany adres mailowy zamieszcza sie w stopce
maila informacje o tresci odpowiedniej do ponizszego wzoru:

»2Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Starosta Gryfinski, z siedzibg Starostwo
Powiatowe w Gryfinie, ul.Sprzymierzonych 4, 74-100 Gryfino, tel.: 91 415-31-82, e-mail:
starostwo@gryfino.powiat.pl. Dane przetwarzane sg wyfacznie w celu udzielenia odpowiedzi na



otrzymane wiadomosci oraz ewentualne pytania lub zatatwienia konkretnej sprawy. Podanie danych
jest dobrowolne, ale konieczne do tego, zeby odpowiedzie¢ na wiadomosci oraz ewentualne pytania.
Informacje dotyczace prawa osoby, ktérej dane sg przetwarzane, w tym do prawa do zadania
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia swoich
danych oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego, dostepne s3 pod adresem:
http://bip.gryfino.powiat.pl/index.php?show=occh_ lub w siedzibie Administratora.”

Zamiast powyzszej informacji mozna wystac tresé¢ odpowiednie] klauzuli z zatgcznika nr 20 do Polityki.

11.ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

§ 11. 1. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami podstawe przetwarzania danych osobowych moze
stanowi¢ zgoda wyrazona przez osobe, ktérej dane dotyczg. Administrator zapewnia, ze
otrzymywane zgody na przetwarzanie danych sg dobrowolne, konkretne, $wiadome
oraz jednoznaczne. Zgodnie z art. 7 pkt 3 RODO osobie, ktéra wyrazita zgode na przetwarzanie
danych osobowych, Administrator zapewnia mozliwos$¢ wycofania tej zgody w dowolnym momencie,
o ile nie sprzeciwia sie to wtasciwosci danego stosunku prawnego lub przepisom prawa.

2. W celu wykazania, ze Administrator otrzymat zgode na przetwarzanie danych osobowych danej
osoby, ktorej dane dotyczg, zgodnie z zasadg rozliczalnosci, w przypadku zbierania zgéd w formie
pisemnej s one archiwizowane.

12. POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

§ 12. 1. Administrator celem realizacji zadan pracodawcy, wtasnych i zleconych (powierzonych) oraz
organu administracji publicznej moze przekaza¢ dane osobowe innym osobom fizycznym lub
podmiotom do przetwarzania. Administrator dla realizacji powyzszych zadan przekazuje dane
osobowe tylko na podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego.

Zlecanie jakichkolwiek czynnosci, zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych podmiotom
zewnetrznym w imieniu Administratora na podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego jest
forma powierzenia przetwarzania danych osobowych.

2. Przetwarzanie przez podmiot przetwarzajgcy danych osobowych moze wystgpié¢ w przypadku:

a) przekazania do realizacji zadari Administratora innemu podmiotowi (Procesorowi);

b) outsourcingu ustug zewnetrznych;

c) zawierania uméw cywilnoprawnych (ustug i zlecenia).

3. Administrator przed powierzeniem sprawdza, czy Procesor korzysta wytgcznie z ustug takich
podmiotéw przetwarzajgcych, ktore:

a) gwarantujg wdrozenie odpowiednich $rodkdéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktérych dane dotyczg;

b) korzystaja z ustug innego podmiotu przetwarzajacego tylko na podstawie szczegétowej lub zgody
pisemnej Administratora;

c) informujg w przypadku pisemnej zgody o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania
lub zastgpienia innych podmiotéw przetwarzajgcych, dajgc tym samym Administratorowi mozliwos¢
wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

Wprowadza sie wzor rejestru zawartych przez Administratora umow powierzenia przetwarzania
danych osobowych zgodnie z przywotanym powyzej w § 1 ust. 6 wzorem wskazanym w zatgczniku nr
3 (3a i 3b) do Polityki. Rejestr prowadzony jest w kazdej komérce organizacyjnej Starostwa (kopie
aktualnego rejestru czynnosci przetwarzania przekazuje sie do Wydziatu Organizacji i Informacji).



13. REALIZACJA PRAW PRZEZ OSOBY, KTORYCH DANE DOTYCZA

§ 13. W przypadku otrzymania zadania w postaci pisemnego wniosku dotyczgcego prawa dostepu,
sprostowania danych, usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”), ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych, sprzeciwu, przystugujgcego osobie, ktdrej dane dotyczg nalezy:
a) po przygotowaniu projektu odpowiedzi przez merytoryczng w danej sprawie komorke
organizacyjng Starostwa, w razie zaistnienia uzasadnionych watpliwosci co do formy, zakresu oraz
dopuszczalnosci realizacji zadanego prawa, przedmiotowy projekt odpowiedzi wraz z wnioskiem
przekazac¢ do Inspektora celem weryfikacji i udzielenia wsparcia w rozpatrzeniu wniosku,

b) odpowiedz na zgdanie podpisuje Administrator lub osoba przez niego upowazniona,

¢) odpowiedz przekazywana jest adresatowi w formie listu poleconego za potwierdzeniem odbioru;
jezeli zadanie przyszto drogg elektroniczng i istnieje mozliwos¢ weryfikacji nadawcy, korespondencje
mozna réwniez odestac drogg elektroniczng,

d) kazda komodrka organizacyjna (np. Wydziat, Referat) prowadzi samodzielnie witasny rejestr
realizacji zgdania podmiotu danych, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do Polityki, w ktérym
rejestruje sie m.in. wptywajgce wnioski.

14. POUFNOSC POLITYKI

§ 14. 7 zastrzezeniem ponizszych zasad Polityka nie jest jawna dla oséb, innych anizeli pracownicy
Administratora oraz osoby przez niego imiennie wskazane. Powszechnemu udostepnieniu podlegaja
postanowienia Polityki w zakresie:

1. CEL | ZAKRES STOSOWANIA,

2. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH | ADMINISTRATOR SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH,

3. ZADANIA ADMINISTRATORA,

9. NARUSZENIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH,

10. OBOWIAZEK INFORMACYIJNY,

11. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH,

12. POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH,

13. REALIZACJA PRAW PRZEZ OSOBY, KTORYCH DANE DOTYCZA,

14. POUFNOSC POLITYKI,

a takze tres¢ Regulaminu monitoringu — zatgcznik nr 18 do Polityki oraz tres¢ klauzul dotyczacych
przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 20 do Polityki.

15. ZALACZNIKI: (dostep ograniczony zgodnie z § 14 Polityki)



Zatacznik nr 10 do Polityki

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH ZE ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

1. Wniosek kierowany do
Starosta Gryfinski/Starostwo Powiatowe w Gryfinie
ul. Sprzymierzonych 4
74-100 Gryfino
tel: 91 415-31-82,
starostwo@gryfino.powiat.pl

2. Wnioskodawca

(nazwa firmy i jej siedziby albo nazwisko, imie, adres zamieszkania wnioskodawcy, nr ewidencyjny NIP, nr REGON)

3. Podstawa prawna upowazniajgca do pozyskania danych, albo wskazanie wiarygodnie uzasadnionej
potrzeby otrzymania danych w przypadku oséb innych niz wymienione w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych:

(podpis/piecze¢ wnioskodawcy)



Zatgcznik nr 18 do Polityki

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W GRYFINIE

1. Zasady okreslajg cel i funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym
w Gryfinie, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Starostwa, reguly rejestracji i zapisu
informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych
o zdarzeniach.

2. Administratorem urzadzen monitoringu wizyjnego jest Starostwo, reprezentowany przez Staroste
Gryfinskiego.

3. Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie porzadku publicznego i
bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej na terenie infrastruktury Starostwa.
Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w Starostwie jest art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca
1998r. o samorzadzie powiatowym oraz art. 22(2) Kodeksu pracy (w celu zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikow i mieszkancéw, ochrony mienia oraz w celu zachowania w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode).

4. Infrastruktura Starostwa, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym wskazana jest w odrebnym
zestawieniu stanowigcym zafacznik do niniejszego regulaminu. Monitoring ten funkcjonuje
catodobowo.

5. Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

6. System monitoringu wizyjnego w Starostwie skfada sie z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia na zewnatrz i wewnatrz budynkéw Starostwa w rozdzielczosci
umozliwiajgcych identyfikacje oséb;

b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;

¢) monitoréw pozwalajgcych na podglad rejestrowanych zdarzen.

7. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.

8. Przy wjezdzie gtéwnym na teren Starostwa umieszcza sie tabliczki zawierajgce piktogram kamery
oraz nastepujacg informacje:

UWAGA
OBIEKT MONITOROWANY

Monitoring obejmuje wejscie na obszar Starostwa
Powiatowego w Gryfinie do celow zapewnienia
bezpieczenstwa poprzez zastosowanie srodkow

technicznych umozliwiajgcych rejestracje obrazu

(monitoring wizyjny).
Administratorem danych osobowych przetwarzanych
w powyzszych celach jest Starostwo Powiatowe

w Gryfinie ul. Sprzymierzonych 4, 74-100 Gryfino,

tel.: 91 415-31-82, starostwo@gryfino.powiat.pl



9. Rejestrator wraz z monitorem monitorujgcym znajdujg sie w pomieszczeniach serwerowni w
budynkach Starostwa przy ul. Sprzymierzonych 4 i ul. 11 Listopada 16d, do ktérych dostep maja tylko
upowaznione osoby - dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg pracownicy Referatu Informatyki
Starostwa.

10. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych np. Policji, sgdom, Prokuraturze na ich pisemny
whiosek. Nie udostepnia sie nagran osobom fizycznym, w przypadku gdy mogtoby to naruszy¢ prawa
i wolnosci innych oséb trzecich.

11. Okres przechowywania danych z monitoringu wynosi do 30 dni, a nastepnie dane ulegaja
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz. Zapisy z systemu
monitoringu, o ktérych przekazanie wnosi organ, o ktérym mowa w ust. 10, jest zabezpieczany przed
nadpisaniem do czasu jego udostepnienia temu organowi.

12. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskdw osdb fizycznych lub w/w organdéw, w
szczegdlnosci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z
naruszeniem bezpieczenstwa osdb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o
czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez monitoring wizyjny.

13. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwréci¢ sie pisemnie do Starostwa z prosbg o ich zabezpieczenie przed
usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w
sekretariacie Starostwa w terminie do 5 dni roboczych liczagc od dnia, w ktérym zdarzenie mogto
zostaé zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Whnioski ztozone po tym terminie mogg nie
gwarantowacd zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie z rejestratora.
Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia.
W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia wtasciwego obrazu.

14. Mogg wystepowac nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem uwidocznionym na
materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrédtem czasu.
15. Osoba upowazniona przez Administratora sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za
okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposéb trwaty
nastepujgcymi danymi:

a) numer porzgdkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) zrédto danych, np.: kamery na holu;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie.

Kopia, o ile nie zawiera danych osobowych innych osdéb, przekazywana jest bezzwiocznie
whnioskodawecy.

16. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego
prowadzonym przez Referat Informatyki w Starostwie. Rejestr zawiera nastepujgce informacje:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) zrédto danych, np.: kameranr......;

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie;

f) podpis osoby, ktdra sporzadzita kopie;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

18. Osoby, ktdre majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do
przestrzegania przepisbw prawa w zakresie ochrony danych osobowych. Wiekszos¢ o0séb
utrwalonych na monitoringu moze by¢ niemozliwa do zidentyfikowania przez Administratora, a
jedynie przez uprawnione organy np.: Policje.



19. Obowigzek informacyjny wzgledem osdb, ktérych dane osobowe mogg zostaé¢ utrwalone na
monitoringu jest realizowany za posrednictwem tablic informacyjnych przy wejsciu do budynkow.

20. Kazda osoba ma prawo do zadania sprostowania danych, gdy s3 niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a nadto w przypadkach przewidzianych prawem do ich usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania danych. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowa¢ do Administratora, ktéry rozpatruje
je majac na uwadze okolicznosci danej sprawy.

REJESTR KOPIl Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Lp.

Numer Okres, Zrédto Data Dane Podpis Informacje o
porzgdkowy | ktérego | danych | wykonania osoby, osoby, udostepnieniu lub
kopii dotyczy np. kopii ktora ktora zniszczeniu kopii
nagranie | kamera sporzadzita | sporzadzita

nr... kopie kopie




Zatgcznik nr 20 do Polityki
KLAUZULE FUNKCJONUJACE W STAROSTWIE /wzory/

1.
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
- OGOLNA -

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Starosta Gryfinski, dziatajacy przy pomocy
Starostwa Powiatowego w Gryfinie, z siedzibg ul. Sprzymierzonych 4, 74-100 Gryfino,
tel.: 91 415-31-82, adres e-mail: starostwo@gryfino.powiat.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Leszek Morus, z ktérym mozna kontaktowac sie w
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych poprzez e-mail:
iod@gryfino.powiat.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji czynnos$ci urzedowych t;.

1) wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane dotyczg lub do podjecia
czynnosci na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ai b RODO;

2) wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c RODO;

3) ochrony zywotnych interesdw osoby, ktdrej dane dotyczg lub innej osoby fizycznej
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. d RODO;

4) wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych powyzej, Pani/Pana dane
osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym lub upowaznionym do odbioru
Pani/Pana danych osobowych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa. Odrebng
kategorie odbiorcow, ktéorym mogg by¢ ujawnione Pani/Pana dane sg podmioty uprawnione
do obstugi doreczen oraz podmioty, z ktérymi zawarto umowe na Swiadczenie ustug
serwisowych dla uzytkowanych systemoéw informatycznych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych
w pkt 3 celéw przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego
Z przepisow.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii, na podstawie art. 15
RODO;

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne,
na podstawie art. 16 RODO;

3) zadania usuniecia swoich danych w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej, w zakresie wynikajgcym z art. 17 RODO;

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych, na podstawie art. 18 RODO;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, w zakresie wynikajgcym
zart. 21 RODO;

6) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa, ha niezgodne z prawem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych.

7. Podanie przez Panig/ Pana danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy
w Starostwie. Przy czym podanie danych jest:




- obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;
- dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Pani/Pana wniosku/zgody lub ma na celu
zawarcie umowy. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci realizacji
czynnosci urzedowych lub nie zawarcie umowy.

8. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz nie bedg
profilowane. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani do organizacji
miedzynarodowych.

OSWIADCZENIE
Zapoznatam/em sie z zasadami przetwarzania danych osobowych przez Staroste.

(data i czytelny podpis)



KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA SKEADAJACYCH WNIOSEK/PODANIE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje,

ze:

1.

8.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku ze ztozonym wnioskiem,
podaniem do Starostwa Powiatowego w Gryfinie jest Starosta Gryfinski, ul. Sprzymierzonych
4, 74-100 Gryfino, tel: 91 415-31-82, adres e-mail: starostwo@gryfino.powiat.pl.
Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie jest Pan Leszek Morus, z ktéorym mozna
kontaktowaé sie w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
iod@gryfino.powiat.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a lub b RODO w
celu zwigzanym z realizacjg Pani/Pana wniosku/podania.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie na podstawie odpowiednich przepiséw prawa dokumentacja z niniejszego
postepowania oraz z postepowan w ktdrych bedzie Pani/Pan uczestniczyta/uczestniczyt w
ramach realizacji niniejszego wniosku/podania.
Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do rozpatrzenia
whniosku, podania, jak rdwniez przez okres trwania wymagalnosci ewentualnych roszczen z
tym zwigzanych wedtug obowigzujgcych odrebnych przepiséw prawa, a takze zgodnie z
wymogami przepiséw kancelaryjno-archiwalnych.
Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

3) usuniecia danych, w zakresie wynikajgcym z art. 17 RODO;

4) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w zakresie wynikajgcym z art. 21

Rozporzadzenia.
6) przenoszenia danych, w zakresie wynikajgcym z art. 20 RODO.
7) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych.

Pani/Pana dane mogg by przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, jednak nie beda
podlega¢ profilowaniu.

OSWIADCZENIE

Zapoznatam/em sie z zasadami przetwarzania danych osobowych przez Starostwo .

(data i czytelny podpis)



3.
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA 0SOB WYKONUJACYCH SWIADCZENIA UMOWNE, W TYM W ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) - Dz. Urz. UE L 119/1 7 4.5.2016 r., dalej RODO, informuje, ze:

1. Wspdtadministratorami danych osobowych s3 Powiat Gryfinski oraz Starosta Gryfinski,
z siedzibg ul. Sprzymierzonych 4, 74-100 Gryfino, tel.: 91 415-31-82, adres e-mail:
starostwo@gryfino.powiat.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych wyznaczony jest Pan Leszek Morus, z ktérym mozina
kontaktowaé sie w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
iod@gryfino.powiat.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, zawarciem umowy cywilnoprawnej lub prowadzeniem rozliczen
finansowych zwigzanych z zawartg umowa w szczegélnosci na podstawie Kodeksu cywilnego,
oraz na podstawie art.6 ust.1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg).

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w pkt. 3, Pani/Pana dane osobowe
mogg by¢ udostepniane innym upowaznionym odbiorcom na podstawie odpowiednich
przepisébw prawa, podmiotom, ktdre przetwarzajg dane w imieniu Administratora na
podstawie zawartej z nim umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze
podmiotom trzecim, z ktédrymi Powiat zawart umowy umozliwiajgce poprawne wykonywanie
zadan regulaminowych, w tym takze podmiotom lub osobom ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych lub
Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
kwoty 130 tysiecy zt. Obowigzujgcy w Starostwie Powiatowym w Gryfinie.

5. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, jak rowniez
przez okres trwania wymagalnosci ewentualnych roszczen z tym zwigzanych wedtug
obowigzujgcych odrebnych przepiséw prawa oraz przez okres przewidziany obowigzujgcymi
przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

3) usuniecia danych, w zakresie wynikajgcym z art. 17 RODO;

4) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w zakresie wynikajgcym z art. 21
RODO.

6) przenoszenia danych, w zakresie wynikajgcym z art. 20 RODO;

7) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest warunkiem koniecznym do zawarcia
umowy cywilnoprawnej a w przypadku postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
podanie danych jest wymogiem ustawy Prawo zamowien publicznych.

9. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, jednak nie beda
podlegac profilowaniu.




OSWIADCZENIE
Zapoznatam/em sie z zasadami przetwarzania danych osobowych przez Administratora.

(data i czytelny podpis)



4,
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA PRACOWNIKOW STAROSTWA | CZLONKOW ICH RODZIN, 0SOB ODBYWAJACYCH
PRAKTYKE/STAZ

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Gryfinie, w imieniu
ktérego wystepuje Starosta Gryfinski, z siedzibg ul. Sprzymierzonych 4, 74-100 Gryfino, tel.: 91 415
3182, adres e-mail: starostwo@gryfino.powiat.pl.
2. Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie jest Pan Leszek Morus, z ktdrym mozna kontaktowac
sie  w sprawach dotyczacych  przetwarzania danych osobowych poprzez e-mail:
iod@gryfino.powiat.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
1) zawarcia i wykonywania umowy o prace, odbywania praktyki lub stazu zawodowego na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
2) wykonania obowigzkdw wynikajacych z prawa pracy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9
ust. 2 lit. b RODO, tj.:
a) wykonywania obowigzkéw z zakresu BHP,
b) rozliczania wszelkich naleznosci,
c) zgtaszania pracownikéow do odpowiednich urzedéw,
d) archiwizowania akt osobowych,
e) wykonywania obowigzkéw wzgledem ZUS, urzeddéw skarbowych i NFZ,
f) oceny zdolnosci pracownika do pracy,
g) wypetniania obowigzku prawnego wynikajacego z art. 8 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz regulaminu ZFSS,
3) pozyskiwania informacji o niekaralnosci na podstawie art. 10 RODO,
4) realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora tj.:
a) dochodzenia ewentualnych roszczen zwigzanych z zawartg umowg o prace,
b) stosowania monitoringu wizyjnego, monitoringu poczty elektronicznej, monitoringu
Internetu, monitoringu lokalizacji pojazdow stuzbowych,
c) realizacji umdw z klientami, kontrahentami i dostawcami.
4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w pkt 3, Pani/Pana dane osobowe moga
by¢ udostepniane innym upowaznionym podmiotom na podstawie odpowiednich przepiséw prawa
(tj. bankom w celu wyptaty wynagrodzenia, instytucjom panstwowym np. ZUS, urzad skarbowy, NFZ),
podmiotom, ktére przetwarzajg dane w imieniu Administratora na podstawie zawartej z nimi umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom trzecim, z ktérymi Starostwo
zawarto umowy umozliwiajgce prawidtowe wykonywanie zadan (tj. podmiotom obstugujgcym
systemy teleinformatyczne, podmiotom swiadczgcym ustugi z zakresu pomocy prawnej, podmiotom
Swiadczgcym ustugi grupowego ubezpieczenia pracownikow).
5. Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.
6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, jak rowniez przez
okres trwania wymagalnosci ewentualnych roszczen z tym zwigzanych wedtug obowigzujacych
przepisbw prawa oraz przez okres przewidziany obowigzujgcymi przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi.
7. Przystuguje Pani/Panu prawo do:
a. dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 RODO;
b. sprostowania swoich danych, na podstawie art. 16 RODO;
c. usuniecia swoich danych, w zakresie wynikajagcym z art. 17 RODO;




f.

g.

ograniczenia przetwarzania swoich danych, na podstawie art. 18 RODO;

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, w zakresie wynikajgcym z
art. 21 RODO;

przenoszenia swoich danych, w zakresie wynikajgcym z art. 20 RODO;

whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, jest warunkiem
zawarcia umowy i zwigzanych z nig obowigzkéw m.in. podatkowo-sktadkowych.
9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz nie bedg podlegac

profilowaniu.

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

Zapoznatam/em sie z zasadami przetwarzania danych osobowych przez Starostwo.

(data i czytelny podpis pracownika)



5.
KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DLA KANDYDATOW DO PRACY W STAROSTWIE POWIATOWYM W GRYFINIE

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzong rekrutacijg

na stanowiska pracy do Starostwa Powiatowego w Gryfinie jest Starostwo Powiatowe w

Gryfinie, w imieniu ktdérego za pracodawce wystepuje Starosta Gryfinski, z siedziba

ul. Sprzymierzonych 4, 74-100 Gryfino, tel.. 91 415-31-82, adres e-mail:

starostwo@gryfino.powiat.pl.

2. Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie jest Pan Leszek Morus, z ktérym mozna

kontaktowad sie w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych poprzez e-mail:

iod@gryfino.powiat.pl.

3. Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia

postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z przepisami prawa pracy oraz ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, na wskazane w ogfoszeniu o naborze

stanowisko na podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit a RODO — przetwarzanie danych
na podstawie zgody osoby, ktdérej dane dotycza).

4. Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane wytgcznie podmiotom, ktére uprawnione

sg do ich otrzymania przepisami prawa.

5. Dane osobowe zgromadzone w procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane przez okres
nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze
naboru. W przypadku wyrazonej przez Panig/Pana zgody na wykorzystywanie danych
osobowych dla celdw przysztych rekrutacji, Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane
przez 6 miesiecy.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1) dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

2) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

3) usuniecia danych, w zakresie wynikajgcym z art. 17 RODO;

4) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

5) whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na

zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnieciem.

8. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednak jest warunkiem

umozliwiajgcym udziat kandydata w postepowaniu rekrutacyjnym prowadzonym przez

Starostwo.

OSWIADCZENIE

Wyrazam  zgode na  przetwarzanie moich danych  osobowych  zawartych
w dokumentach aplikacyjnych przez Starostwo dla potrzeb obecnego procesu rekrutacji.

data i czytelny podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie



