
Załącznik  nr 4 do Instrukcji inwentaryzacyjnej  
     w Starostwie Powiatowym w Gryfinie 

 

…………………………………… 

          (pieczątka jednostki) 

  

 

SPRAWOZADNIE OPISOWE Z PRZEBIEGU SPISU Z NATURY 

 

Zespół spisowy działający na podstawie zarządzenia nr …………..  Starosty Gryfińskiego 
z dnia …………….….  w następującym składzie osobowym: 

1) przewodniczący …………………………………………………………………..………… 

2) członek      ………………………………………………………………………………... 

3) członek          ………………………………………………………………………………... 

4) członek          ………………………………………………………………………………... 

przeprowadził inwentaryzację metodą spisu z natury składników majątkowych znajdujących  
w obiekcie (pomieszczeniu): …………………………………………………………………... 
wg stanu na  dzień ………………………. 

 
1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych: 

1) arkusze pobrane: ……. szt. o numerach ……………………………………………….., 
2) arkusze wykorzystane: ……. szt. o numerach …………………………………………, 
3) arkusze zwrócone: 

a) czyste: ……. szt. o numerach ………..……………………………………………, 
b) anulowane: ……. szt. o numerach ………..……………………………, z powodu  

………………………………………………………………………………….…… 
………………………………………………………………………………………. 
 

2. W wyniku inwentaryzacji przeprowadzonej metodą spisu z natury ustalono: 
1) składniki pełnowartościowe spisano na arkuszach spisu z natury: 

a. od nr …….. do nr ……… liczba pozycji …………….. 
b. od nr …….. do nr ……… liczba pozycji …………….. 
c. od nr …….. do nr ……… liczba pozycji …………….. 

 
2) składniki niepełnowartościowe spisano na oddzielnych arkuszach spisu z natury: 

a. od nr …….. do nr ……… liczba pozycji …………….. 
b. od nr …….. do nr ……… liczba pozycji …………….. 
c. od nr …….. do nr ……… liczba pozycji …………….. 
 

3. Stwierdzono w czasie dokonywania spisu z natury następujące usterki i nieprawidłowości  
w zakresie zabezpieczenia, przechowywania, konserwacji majątku: 



…………………………………………………………….………...………………..….…

…………………………………………………………………..…………………………. 

……………………………………………………………………………………………... 

4. W celu pełnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne są następujące środki 
zabezpieczające: 

       …………………………………………………………………………………………... 

  …………………………………………………………………………………………... 

5. Zespół spisowy napotkał w czasie dokonywania spisu na następujące trudności: 

…………………………………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………….…………………

………………………………………………………………………………………………. 

6. Inne uwagi osób uczestniczących przy czynnościach sporządzania spisu z natury                        
( np. rozliczenia z pobranych arkuszy) 
…………………………………………………………………………………………….…

…………………………………………………………………………..…………..……….

……………………………………………………………………….……………………… 

 
 
 
……………………………… dnia ……………………….. 
 
 
 

………………………………………. 

                                                                                   ………………………………………. 

                                                                                   ………………………..……………… 

……………………………………….                       ………………………………….…… 
    podpis osoby odpowiedzialnej/osób                                 podpisy członków zespołu spisowego 
   odpowiedzialnych za składniki majątku 

 

 
 

 

Potwierdzenie przyjęcia sprawozdania: ……………………………………….. 
                (data i podpis) 


