Plan inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym w Gryfinie

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 100/2025

Starosty Gryfinskiego
z dnia 1 grudnia 2025 r.

na 2025r.

Lp.

Rodzaj czynnosci

Osoby odpowiedzialne za
wykonanie czynnosci

Termin

Inwentaryzacja na podstawie spisu z natury

Powotanie i przeszkolenie zespotéw
spisowych, przygotowanie i doreczenie
zarzadzenia, formularzy, materiatow
koniecznych do spisu

przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej

do 03.12.2025 .

Przeprowadzenie spisu z natury

zespot spisowy

zgodnie
z zatacznikiem nr 4

Kontrola prawidtowosci spisow

przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej oraz
kontrolerzy spisowi

do 20.01.2026 r.

Wycena oraz ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych

pracownik odpowiedzialny za
prowadzenie ksigg
inwentarzowych

do 02.02.2026 r.

Woyjasnienie przyczyn powstania rdznic oraz
postawienie wnioskow co do sposobu ich
rozliczenia

przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej

do 06.02.2026 r.

Zaopiniowanie wnioskdéw komisji
inwentaryzacyjnej w przypadku uznania
niedobordw za nie mieszczace sie

w granicach norm

radca prawny,
Skarbnik Powiatu

do 13.02.2026 r.

Uzyskanie zatwierdzenia wnioskéw przez
kierownika jednostki

przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

do 19.02.2026 r.

Ocena przydatnosci gospodarczej sktadnikéw
majatkowych objetych spisami oraz innych
nieprawidtowosci w gospodarce sktadnikami
majgtku stwierdzonych w czasie spisu

przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej

do 27.02.2026r.

Ujecie w ksiegach rachunkowych réznic
inwentaryzacyjnych oraz ich rozliczenia na
podstawie protokotu z weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych. Ustalenie zgodnosci
stanu wynikajgcego z ksigg rachunkowych z
wielkosciami po przeprowadzonej i
rozliczonej inwentaryzacji

Skarbnik Powiatu
(lub osoba zastepujaca)

do 10.03.2026 r.

Inwentaryzacja na podstawi

e uzgodnien sald z kontrahentami

Powotanie i przeszkolenie zespotéw,
przygotowanie i doreczenie zarzadzenia

przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej

do 03.12.2025 .

Sporzadzenie i wystanie do kontrahentéw
zawiadomien o wysokosci sald oraz wezwan

zespot inwentaryzacyjny
(w tym pracownik komorki
ksiegowosci w zakresie

zgodnie z
zatgcznikiem nr 4
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do potwierdzenia stanu sktadnikow
majgtkowych wtasnych bedgcych w obcym
uzytkowaniu, przechowaniu i powierzonych

realizowanych zadan)

Potwierdzenie wysokosci sald wykazanych w
zawiadomieniach nadestanych przez
kontrahentéw i wyjasnienie rozbieznosci

ustala i potwierdza: pracownik
komorki ksiegowosci w
zakresie realizowanych zadan

do 27.02.2026 r.

ustalenie niezgodnosci sald, ich wyjasnienie i
rozliczenie w ksiegach rachunkowych

zespot inwentaryzacyjny
(w tym pracownik komorki
ksiegowosci w zakresie
realizowanych zadan),
zatwierdza do ujecia w
ksiegach rachunkowych
Skarbnik Powiatu
(lub osoba zastepujaca)
i kierownik jednostki

do 10.03.2026 r.

Inwentaryzacja na podstawie weryfikacji stanéw ewidencyjnych

Powotanie i przeszkolenie zespotéw,
przygotowanie i doreczenie zarzadzenia

przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej

do 03.12.2025 .

Ustalenie stanu ewidencyjnego przez
poréwnanie z odpowiednimi dokumentami,
dowodami, aktami i wyliczeniami
znajdujacymi sie w poszczegdlnych
komorkach Starostwa Powiatowego

zespot inwentaryzacyjny
(w tym pracownik ksiegowosci
w zakresie realizowanych
zadan, naczelnicy komaérek
organizacyjnych Starostwa
oraz pracownicy im podlegli,
samodzielne stanowiska pracy,
w zakresie realizowanych
zadan), - radcy prawni

zgodnie z
zatgcznikiem nr 4

Ustalenie nieprawidtowosci, ich wyjasnienie,
rozliczenie i ujecie w ksiegach rachunkowych

zespot inwentaryzacyjny
(w tym pracownik ksiegowosci
w zakresie realizowanych
zadan, naczelnicy komoérek
organizacyjnych Starostwa
oraz pracownicy im podlegli,
samodzielne stanowiska pracy,
w zakresie realizowanych
zadan) - zatwierdza do ujecia
w ksiegach rachunkowych
Skarbnik Powiatu (lub osoba
zastepujaca) i kierownik
jednostki

do 10.03.2026 r.
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